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गाउँपाǓलका दहुु ँ
िजãला दाच ु[ला  
७ नàबर Ĥदेश   



दहुु ँगाउँपाǓलकाको Ǔनण[य वा आदेश वा अǓधकारपğको Ĥमाणीकरण (काय[ǒवǓध) 
Ǔनयमावलȣ, २०७४ 

Ĥèतावना 
दहुुँ गाउँ काय[पाǓलकाको Ǔनण[य वा आदेश र अǓधकारपğ लगायतका अÛय केहȣ Ǔलखत 
Ĥमाणीकरण गनȶ ǒवǓध र   ĤǒĐयालाई åयविèथत गन[ वाÑछनीय भएकाले, 
नेपालको संǒवधानको धारा २१४ को उपधारा (५) बमोिजम दहुुँ गाउँ काय[पाǓलकाले देहायको 
Ǔनयमावलȣ बनाएको छ । 

पǐरÍछेद १ 
Ĥारàभ 

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभः  
   (१) यस Ǔनयमावलȣको नाम "दहुुँ गाउँ काय[पाǓलकाको Ǔनण[य वा आदेश र अǓधकारपğको 

Ĥमाणीकरण (काय[ǒवǓध) Ǔनयमावलȣ, २०७४ रहेको छ । 
 (२) यो Ǔनयमावलȣ तǽुÛत Ĥारàभ हनेुछ । 
२. पǐरभाषाः ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागेमा यस Ǔनयमावलȣमाः- 
 (क) "अÚय¢' भǏाले गाउँ काय[पाǓलकाको अÚय¢ सàझन ुपछ[ । 
 (ख) "उपाÚय¢' भǏाले गाउँ काय[पाǓलकाको उपाÚय¢ सàझन ुपछ[ । 
 (ग) "काय[पाǓलका" भǏाले संǒवधानको धारा २१५ बमोिजम गǑठत दहुुँ गाउँ काय[पाǓलका 

सàझनपुछ[ । 
 (घ) "काय[कारȣ अǓधकृत" भǏाले गाउँ काय[पाǓलकाको काय[कारȣ अǓधकृत सàझन ुपछ[ । 
 (ङ) "गाउँपाǓलका" भǏाले संǒवधान बमोिजमको गाउँपाǓलका सàझन ुपछ[ । 
 (च) "Ĥमािणक ĤǓत" भǏाले Ǔनण[य वा आदेश र अǓधकारपğ Ĥमािणत गन[ अǓधकारȣले 

हèता¢र गरेको सʞल ĤǓत सàझन ुपछ[ । 
 (छ) "Ǔलखत वा कागज" भǏाले देहायका ǒवषयसँग सàबिÛधत Ǔनण[य वा आदेश वा 

त×सàबÛधी अǓधकारपğसँग सàबिÛधत Ǔलखत वा कागज सàझन ुपछ[,- 
  (१) गाउँ काय[पाǓलकाले बनाएको नीǓत, Ǔनयम, Ǔनदȶ िशका, काय[ǒवǓध, 
  (२) गाउँ  काय[पाǓलकाले जारȣ गरेको आदेश, 
  (३) गाउँ काय[पाǓलकाƮारा पाǐरत Ĥèताव, 
  (४) गाउँ काय[पाǓलकाले जारȣ गरेको अǓधकारपğ, 
  (५) गाउँ काय[पाǓलकाले गरेको Ǔनण[य 
  (६) गाउँ काय[पाǓलकाबाट ǓनयिुƠ हनुे पदको ǓनयिुƠपğ, सǽवा तथा अवकाश पğ 



  (७) गाउँ काय[पाǓलकाले जारȣ गरेको सूचना तथा Ǔसज[ना गरेको तØयाǋ वा अǓभलेख 
सàबÛधी Ǔलखत वा कागजात 

  (८) ĤचǓलत कानून बमोिजम Ĥमाणीकरण गनु[ पनȶ अÛय Ǔलखत वा कागजात 
 (ज) "सभा" भǏाले संǒवधानको धारा २२२ बमोिजमको गाउँसभा सàझन ुपछ[ । 
 (झ) "संǒवधान" भǏाले नेपालको संǒवधानलाई सàझन ुपछ[ । 
 (ञ) "सूचना तथा अǓभलेख केÛġ" भǏाले गाउँपाǓलका अÛतग[त èथापना भएको Ǔनयम ११ 

बमोिजमको सूचना तथा अǓभलेख केÛġ सàझन ुपछ[ । 
 
 

पǐरÍछेद २ 
Ǔलखत वा कागजातको Ĥमाणीकरण काय[ǒवǓध 

३. Ǔनयमको Ĥमाणीकरण काय[ǒवǓधः  
   (१) काय[पाǓलकाले बनाएको Ǔनयम काय[पाǓलकाको बैठकबाट èवीकृत भएपǓछ अÚय¢ले 

Ĥमाणीकरण गनȶछ । 
  (२) अÚय¢ले उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥमाणीकरण गदा[ नेपालȣ कागजमा तयार गǐरएको 

Ǔनयमको कàतीमा चार ĤǓतमा ǓमǓत समेत उãलेख गरȣ हèता¢ार गनु[पनȶछ र ×यèतो 
Ĥमािणक ĤǓतमÚये एक एक ĤǓत देहाय बमोिजमको Ǔनकायमा पठाउनपुनȶछः- 

  (क) काय[कारȣ अǓधकृतको सिचवालयमा, 
  (ख) सूचना तथा अǓभलेख केÛġमा, 
  (ग) संघको संघीय माǓमला हेनȶ मÛğालयमा, 
  (घ) Ĥदेशको गाउँपाǓलका हेनȶ Ǔनकाय (मÛğालय वा ǒवभाग) मा, 
 (३) सूचना तथा अǓभलेख केÛġले उपǓनयम (२) बमोिजम Ĥमाणीकरण भएका Ǔनयम 

Ĥकाशन गरȣ गाउँपाǓलकाका सबै वडा काया[लयमा पÛĢ ǑदनǓभğ पठाउनपुनȶछ । 
 (४) यस Ǔनयम बमोिजम Ĥमाणीकरण भएको Ǔनयम काय[कारȣ अǓधकृतले सव[साधारणको 

जानकारȣको  लाǓग साव[जǓनक गनȶ åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ । 
४. नीǓत, Ǔनदȶिशका तथा काय[ǒवǓधको Ĥमाणीकरणः  
  (१) काय[पाǓलकाले बनाएको नीǓत, Ǔनदȶ िशका तथा काय[ǒवǓध काय[कारȣ अǓधकृतले  तीन 

ĤǓतमा हèता¢र गरȣ Ĥमाणीकरण गनु[ पनȶछ । 
 (२) उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥमाणीकरण भएको Ĥमाणीक ĤǓतमÚये एक ĤǓत काय[कारȣ 

अǓधकृतको सिचवालयमा, एक ĤǓत काया[Ûवयन गनȶ सàबिÛधत Ǔनकायमा र अकȾ ĤǓत 
सूचना तथा अǓभलेख केÛġमा पठाई काया[Ûवयन तथा अǓभलेखबƨ गनु[ पनȶछ । 



 (३) सूचना तथा अǓभलेख केÛġले उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥमाणीकरण भएका नीǓत, 
Ǔनदȶ िशका तथा काय[ǒवǓध सबै वडा काय[लयमा पठाउन ुपनȶछ । 

 (४) यस Ǔनयम बमोिजम Ĥमाणीकरण भएको नीǓत, Ǔनदȶ िशका तथा काय[ǒवǓध काय[कारȣ 
अǓधकृतले सव[साधारणको जानकारȣको लाǓग साव[जǓनक गनȶ åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

५. काय[पाǓलकाको Ǔनण[य तथा Ĥèतावको Ĥमाणीकरणः  
  (१) काय[पाǓलकाको बैठकमा पेश हनेु Ĥèताव र बैठकको Ǔनण[य काय[कारȣ अǓधकृतले 

Ĥमािणत गनȶछ । 
 (२) उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥमाणीकरण भएको आदेश वा अǓधकारपğको Ĥमािणक 

ĤǓतमÚये एक ĤǓत काया[Ûवयन गनȶ सàबिÛधत Ǔनकाय वा अǓधकारȣलाई र अकȾ ĤǓत 
सूचना तथा अǓभलेख केÛġमा पठाई अǓभलेखवƨ गनु[पनȶछ । 

 (३) यस Ǔनयम बमोिजम Ĥमाणीकरण भएको आदेश वा अǓधकारपğ काय[कारȣ अǓधकृतले 
सव[साधारणको जानकारȣको लाǓग साव[जǓनक गनȶ åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

६. आदेश वा अǓधकारपğको Ĥमाणीकरणः  
  (१) संǒवधान वा अÛय ĤचǓलत कानून बमोिजम काय[पाǓलकाबाट जारȣ हनेु आदेश वा 

अǓधकारपğको Ĥमाणीकरण अÚय¢ले गनȶछ । 
 (२) उपǓनयम (१) बमोिजम Ĥमाणीकरण भएको आदेश वा अǓधकारपğको Ĥमािणक 

ĤǓतमÚये एक ĤǓत काया[Ûवयन गनȶ Ǔनकाय वा अǓधकारȣलाई र अकȾ ĤǓत सूचना तथा 
अǓभलेख केÛġमा पठाई अǓभलेखवƨ गनु[पनȶछ । 

 (३) यस Ǔनयम बमोिजम Ĥमाणीकरण भएको आदेश वा अǓधकारपğ काय[कारȣ अǓधकृतले 
सव[साधारणको जानकारȣको लाǓग साव[जǓनक गनȶ åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

७. Ûयाǒयक सǓमǓतको Ǔनण[य वा आदेशको Ĥमाणीकरणः  
  (१) Ûयाǒयक सǓमǓतको Ǔनण[य वा आदेश उƠ सǓमǓतका संयोजक र सबै सदèयले Ĥमािणत 

गनȶछन ्। 
 (२) Ûयाǒयक सǓमǓतका Ǔनण[य वा आदेशको Ĥमािणक ĤǓत काय[कारȣ अǓधकृत वा Ǔनजले 

तोकेको सàबिÛधत शाखाको कम[चारȣले संर¢ण गनȶछ । 
 (३) यस Ǔनयम बमोिजम भएको Ǔनण[य वा आदेशको नʞल Ǔलन चाहेमा सरोकारवाला åयिƠ 

वा संèथालाई काय[कारȣ अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको कम[चारȣले नʞल ĤǓत Ĥमािणत गरȣ 
उपलÞध गराउन ुपनȶछ । 

८. सूचना वा तØयाǋ Ĥमाणीकरणः  
  (१) èथानीयèतरको सूचना तथा तØयाǋ, èवीकृत वाǒष[क काय[Đम, योजना तथा बजेट एवं 

काय[योजनाको Ĥमाणीकरण काय[कारȣ अǓधकृतले गनȶछ । 



 (२) गाउँपाǓलकामा रहेको सूचना वा तØयाǋ कसैले माग गरेमा अǓभलेखमा जनाई सàबिÛधत 
शाखा Ĥमखुले Ĥमखुले Ĥमािणत गरȣ उपलÞध गराउन ुपनȶछ । 

 (३) यस Ǔनयम बमोिजम कुनै सूचना, तØयाǋ वा Ǔलखत वा कागजात नपेाल सरकार वा 
Ĥदेश सरकारले माग गरेमा ×यèतो सूचना, तØयाǋ वा Ǔलखत वा कागजात काय[कारȣ 
अǓधकृतले Ĥमािणत गरȣ उपलÞध गराउन ुपनȶछ । 

९. अÛय Ǔलखत वा कागजातको Ĥमाणीकरणः  
   (१) Ǔनयम ३,४,५,६,७ र ८ मा लेिखएदेिख बाहेक गाउँपाǓलकासँग सàबिÛधत अÛय Ǔलखत  

कागजातको Ĥमाणीकरण गदा[ काय[पाǓलकाबाट भएका वा जारȣ भएका Ǔलखत वा कागजातको 
Ĥमाणीकरण काय[कारȣ अǓधकृतबाट हनुेछ । 

 (२) उपǓनयम (१) मा जनुसकैु कुरा  लेिखएको भए तापǓन कुनै खास Ǔलखत वा कागजात 
Ĥमाणीकरणका लाǓग गाउँपाǓलकाको कानूनबमोिजम कुनै खास अǓधकारȣ तोǒकएको रहेछ 
भने ×यèतो Ǔलखत वा कागजात ×यèतो अǓधकारȣबाट Ĥमाणीकरण हनुछे । 

१०. काय[पाǓलकाबाट हनु ेǓनयिुƠ, सǽवा तथा अवकाशको Ĥमाणीकरणः  
  (१) काय[पाǓलकाबाट ǓनयिुƠ हनुे पदको ǓनयिुƠपğ, सǽवा तथा अवकाश पğको 

Ĥमाणीकरण काय[कारȣ अǓधकृतबाट हनुेछ । 
 (२) गाउँपाǓलकाको ǒवǓभǏ सेवाको अǓधकृत वा सो सरहको पद र èथायी ǓनयिुƠ हनुे अÛय 

पदमा काय[कारȣ अǓधकृतले Ĥमाणीकरण गरȣ ǓनयिुƠपğ Ǒदनेछ । 
 (३) गाउँपाǓलकाको ǒव£ सेवा वा करारमा ǓनयƠु हनुे पदमा काय[कारȣ अǓधकृत वा Ǔनजले 

अिÉतयारȣ Ǒदएको सàबिÛधत शाखा Ĥमखुले Ĥमाणीकरण गरȣ ǓनयिुƠपğ Ǒदनेछ । 
 (४) यस Ǔनयममा लेिखएदेिख बाहेक गाउँपाǓलकाको कानून बमोिजम ǓनयिुƠ हनुे अÛय 

पदको ǓनयिुƠ काय[कारȣ अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको अǓधकारȣƮारा Ĥमाणीकरण हनेुछ । 
 (५) यस Ǔनयम बमोिजमको Ĥमाणीक ĤǓत काय[कारȣ अǓधकृतले सरुि¢त राơ ु वा राơ 

लगाउन ुपनȶछ । 
पǐरÍछेद ३ 

सूचना तथा अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधमा 
११. सूचना तथा अǓभलेख केÛġ रहनःे  
  (१) गाउँ काय[पाǓलकाबाट हनेु Ǔनण[य, आदेश लगायतका Ǔलखत वा कागजातको Ĥमाणीक 

ĤǓत लगायतका सूचना तथा अǓभलेख åयवèथापन गन[ गाउँ काय[पाǓलकामा एक सूचना तथा 
अǓभलेख केÛġ रहनछे । 

 (२) उपǓनयम (१) बमोिजमको सूचना तथा अǓभलेख केÛġ यस Ǔनयम बमोिजम Ĥमाणीकरण 
भएका Ǔलखत वा कागजातको सʞल Ĥमाणीक ĤǓत सरुि¢तसाथ राơपुनȶछ । 



 (३) उपǓनयम (१) बमोिजम सूचना तथा अǓभलेख केÛġले यस Ǔनयम बमोिजम Ĥमाणीकरण 
भएका मह×वपूण[ Ǔलखत वा कागजातको माइĐो ǒफãम तयार गरȣ राơपुनȶछ । 

 (४) उपǓनयम (१) बमोिजमको सूचना तथा अǓभलेख केÛġले Ǔलखत वा कागजातको 
ǓसलǓसलेवार ǽपमा संĒह गरȣ अǓभलेख राơपुनȶछ । 

१२. अǓभलेख åयविèथत गरȣ राơ ुपनȶः  
  (१) यस Ǔनयम बमोिजम Ĥमाणीकरण भएको Ǔलखत वा कागजातको गाउँ काय[पाǓलकाको 

सàबिÛधत ǒवषयगत शाखा वा सूचना तथा अǓभलेख केÛġले सरुि¢तसाथ अǓभलेखवƨ गरȣ 
राơपुनȶछ । 

 (२) उपǓनयम (१) बमोिजम अǓभलेख राÉदा ǒवƭतुीय ĤǓत समेत सरुि¢त गरȣ राơ ुपनȶछ । 
१३. साव[जǓनक गनु[पनȶः यस Ǔनयममा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन ĤचǓलत कानूनले 

गोÜय राơपुनȶ Ǔलखत वा कागजात भनी तोके बाहेकका अÛय सबै Ǔलखत वा कागजात 
सव[साधारणको जानकारȣको लाǓग सूचना तथा अǓभलेख केÛġले साव[जǓनक ǽपमा Ĥकाशन 
गनु[ पनȶछ । 

पǐरÍछेद ४ 
ǒवǒवध 

१४. अÛय ĤचǓलत कानून बमोिजम Ĥमाणीकरण हनु ेǒवषयमा असर नपनȶः कुनै Ǔनण[य वा आदेश 
Ĥमाणीकरण सàबÛधमा ĤचǓलत नेपाल कानूनमा छुʣै åयवèथा भएकोमा ×यèतो ǒवषयमा यस 
Ǔनयममा लेिखएको कुनै कुराले असर पानȶ छैन । 

१५. काय[ǒवǓध बनाउन सÈनःे यस Ǔनयमको उƧेæय काया[Ûवयन गन[ काय[पाǓलकाले आवæयक 
काय[ǒवǓध बनाउन सÈनेछ । 

१६. बचाऊः यस अिघ èथानीय Ǔनकायबाट ĤचǓलत कानून बमोिजम भए गरेका Ǔनण[य वा 
आदेश वा त×सàबÛधी अǓधकारपğको Ĥमाणीकरण यस  Ǔनयम बमोिजम भए गरेको 
माǓननेछ। 
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