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भाग - २ 

 

 

 

दहु ुँ गाउुँपालिकाको लिद्य ुीय हालजरी प्रणािी संर्ािन कायुलिलि, २०८० 

 

कायुपालिकाबाट स्िीकृ  लिल  २०८०।०९।१६ 

 

प्रस् ािना : 

दहु ुँ गाउुँपालिका र अन् रग का सरकारी कायाुियहरुिा किरु्ारीहरूको हालजरी प्रणािीिा निीन ि प्रलिलिको प्रयोग 

गरी व्यिलस्थ , ियाुलद ¸ पारदर्शी र लनयलि  बनाई किरु्ारीहरु प्रल  जन ाको लिश्वासिाई बढाउद ैिैजानको िालग 

गाउुँपालिकािे दहु ुँ गाउुँपालिकाको प्रर्शासकीय कायुलिलि (लनयलि  गने) ऐन¸२०७५ को दफा ४ बिोलजि यो 

कायुलिलि बनाई िाग ुगरेको छ । 
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पररच्छेद १ 

प्रारलभभक 

 

१. संलिप्त नाि र प्रारभभिः  
क. यस कायुलिलिको नाि “दहु ुँ गाउुँपालिकाको लिद्य ुीय हालजरी प्रणािी संर्ािन कायुलिलि  ¸२०८० ” रहकेो छ 

। 

ख. यो कायुलिलि गाउुँपालिका र लिद्य ुीय हालजरी जडान भैसकेको िडा कायाुियहरुिा राजपत्रिा प्रकार्शन 
भएको लिल बाट िाग ुह नेछ भने अन्य िडा¸ स्िास््य संस्था र सािदुालयक लिद्याियिा जडान ह ने लबलिकै 

 रुुन्  िाग ुह नेछ ।     

२. पररभाषािः लिषय िा प्रसङ्गिे अको अथु निागिेा यस कायुलिलििािः 

क. “किरु्ारी” भन्नािे दहु ुँ गाउुँपालिका र अन् रग का सरकारी कायाुियहरुिा कायुर  किरु्ारी सभझनपुदछु । 

ख. “र्शाखा प्रिखु” भन्नािे किरु्ारी खलटएको आफ्नो र्शाखाको प्रिखुिाई जनाउदछ । 

ग. “कायािुय प्रिखु” भन्नािे गाउुँपालिका र िडा कायाुियको हकिा प्रिखु प्रर्शासकीय अलिकृ ¸ स्िास््य 

संस्थाको हकिा कायुर  संस्थाको प्रिखु र सािदुालयक लिद्याियको हकिा लिद्याियको प्रिानाध्यापकिाई 

जनाउदछ । 

घ. “लिद्य ुीय हालजरी प्रणािी" भन्नािे किरु्ारीहरुिे हालजरी खा ािा गने हस् ािरको लिकल्पिा सरू्ना 

प्रलिलिको प्रयोग गरी हा को औिा िा Digital ID काडु िा अनहुार पलहर्ान आलदको प्रयोग गरी हालजर 

गने प्रणािी भन्ने बझु्नपुदछु ।  

ङ. "कायािुय"  भन्नािे दहु ुँ गाउुँकायुपालिकाको कायाुिय¸ दहु ुँ गाउुँपालिका अन् रग का सभपणु ु सरकारी 

कायाुिय र सािदुालयक लिद्यािय भन्ने बझु्नपुदछु । 

र्. “लडभाईस" भन्नािे हा को औिंा िा Digital ID काडु िा अनहुार पलहर्ानको िाध्यिबाट किरु्ारीिाई 

पलहर्ान गरी लनजहरुको हालजर जनाउने लिद्य ुीय उपकरण भन्ने बझु्नपुदछु । 

छ. “अनिाइन सफ्टियेर” भन्नािे किरु्ारीहरुको लििरणहरु र हालजर सभबन्िी  ्याङ्क भण्डारण गनु र 

आिश्यक ा अनसुार प्रल िदेन लनकाल्न सहयोग गने कभ्यटुर प्रोग्राि भन्न े बझु्नपुदछु  जसको सहयोगिे 

इन्टरनेटको प्रयोग गरर उक्त अनिाईन सफ्टियेरको िद्द बाट आलिकारीक व्यलक्तिे सभबलन्ि  कायाुियका 

किरु्ारीहरुको हालजरी लििरण जनुसकैु सियिा हनेु सक्नेछन ्। 

ज. "सभरु"  भन्नािे अनिाईन सफ्टियेर संर्ािन भएको र सभपणु ु हालजरी लििरण भण्डारण गने िि ािान ्

कभ्यटुर भन्ने बझु्नपुदछु । 

झ. "िगबकु" भन्नािे लिर्शषे कारणिे किरु्ारीको हालजर छुटेिा, लढिो आई लछटो गएिा र कायाुियिा 

उपलस्थ  ह न नसलकने गरी लफल्डिा खलटन ुपदाु सो सभबलन्ि जानकारी भने पसु् क भन्ने बझु्नपुदछु । 

ञ. “लर्शिा र्शाखा” भन्नािे दहु ुँ गाउुँपालिकाको लर्शिा¸ यिुा  था खिेकुद र्शाखािाई जनाउुँदछ ।  

ट. “लडभाईस रालखन ेस्थान” भन्नािे इन्टरनेट जडान भएका गाउुँपालिका र अन् रग का सरकारी कायाुियहरु 

भन्ने बझु्नपुदछु । इन्टरनेट नभएको कायाुियिा इन्टरनेट जडानका िालग पहि गरी क्रिर्शिः लडभाइस जडान 

गररनेछ ।  
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३. उद्दशे्यिः यस कायलुिलिको उद्दशे्य दहेाय बिोलजि ह नछेिः 
क. गाउुँपालिकािा किरु्ारीहरुको दलैनक हालजरी निीन ि सरू्ना प्रलिलिको प्रयोग गरर भरपदो¸ 

पारदर्शी र िजै्ञालनक  ररकािे व्यिस्थापन गने¸ 

ख. हालजरी अलभिेख दीघकुाि सभि सरुलि  गने¸ 

ग. किरु्ारीिाई आिश्यक पदाु हालजरी अलभिेख सलजिै उपिब्ि गराउने̧  

घ. किरु्ारीको िालसक  िब भकु्तानी गनु आलथुक प्रर्शासन र्शाखािाई अलभिेि उपिब्ि गराउने । 

 

पररच्छेद २ 

४. सिय पािन¸ लनयलि  ा र लिदा अलभिखे 

क. किरु्ारीिे नेपाि सरकारबाट लनिाुरर  सियिा लनयलि  रुपिे कायाुियिा हालजर ह न ु पनेछ । 
लिद्याियको हकिा लर्शिा लिज्ञान  था प्रलिलि िन्त्राियिे  ोके अनसुार ह नेछ । 

ख. लिदा िाग गनु किरु्ारीिे आफूिाई र्ालहएको लिदाको अिलि¸ कारण र लिदरे्श जान पने भए सो 

सि े खोिी अनसुरू्ी १ को ढाुँर्ािा आफ्नो कायाुिय िाफु  िा किरु्ारीिाई लदएको व्यलक्तग  

User ID बाट लिदा लदने अलिकारी सिि पेर्श गनुु पनेछ ।लिदा स्िीकृ  भए पश्चा  गाउुँपालिकाको 

हकिा सरू्ना प्रलिलि र्शाखा िा प्रर्शासन र्शाखा  था लिद्यािय र स्िास््य संस्थाको हकिा 

 ोलकएको किरु्ारीिाई जानकारी गराई अलभिेख राख्नपुनेछ । 

ग. किरु्ारीिे प्रर्लि  ऐन  था लनयिाििी बिोलजि लिदा पाउनेछन । पलहिे लिदाको स्िीकृ ी नलिई 
अनपुलस्थ  ह न पाईने छैन । 

घ. किरु्ारीिे जनु लिदा लिई बसेको हो सोही लिदा नै उपभोग गनुु पनेछ । 
ङ. भपैरी आउने¸ पि ु लिदा¸ घर लिदा र लिरािी लिदा बाहके अरु कुनै प्रकारको लिदा लिई बसेको 

किरु्ारीिे लिएको लिदा अििी लभत्र सािजुालनक लिदा परेिा सो अिलि पलन लनज किरु्ारीिे 

लिएको लिदािा गालभनेछ ।लिदा नलिई आफ्नो कायाुियिा अनपुलस्थ  ह ने किरु्ारीिाई गयि र 

 िब कट्टी गरी प्रर्लि  कानुन अनसुार लिभागीय सजाय सि े गनु सलकनेछ । यसरी गयि भएको 

अिलि सेिा अिलििा गणना ह नेछैन । 

र्. लिदा लदने अलिकारीिे आफ्नो िा ह िा काि गने किरु्ारीको लिदाको अलभिेख गाउुँपालिका¸ 

िडा र स्िास््य संस्थाको हकिा गाउुँकायुपालिकाको कायाुियको प्रर्शासन र्शाखािा र लिद्याियको 

हकिा गाउुँपालिकाको लर्शिा र्शाखािा राख्न ुपनेछ । 

छ. लिदािा बसेका लर्शिकहरुको हकिा प्रिानाध्यापकबाट लिदा स्िीकृ  गरी  ोलकएको फोकि 
लर्शिक िाफु  लिद्य ुीय हालजरीिा प्रलिलि गनुु पनेछ । सो को अलभिेख लर्शिा र्शाखािे पलन राख्न ु

पनेछ । 

ज. सट्टा लिदािः स्िास््य संस्था¸ अस्प ाि¸ हले्थपोि जस् ा सािजुालनक लिदाको लदनिा काि गनुु पने 

संस्थािा कायुर  किरु्ारीहरुिे सािजुालनक लिदाको लदनिा काि गरे िाफ  सट्टा लिदा पाउन 

सक्नेछ  र उक्त लिदा अको ३ िलहना लभत्र पािो लििाई बसन ुपनेछ ।  
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झ. अल ररक्त लिदािः स्िास््य संस्था¸ अस्प ाि¸ हले्थपोििा हप्तािा र्ालिस घण्टा भन्दा बढी काि गनुु 

पने किरु्ारीहरुिे बढी सिय काि गरे िाफ  अल ररक्त सेिा लिदा पाउनेछन ्र त्यस् ो लिदा अको 

 ीन िलहना लभत्रिा पािो लििाई लिन सक्नेछन र उक्त लिदा अको ३ िलहना लभत्र पािो लििाई बस्न ु

पनेछ । 

ञ. लिद्याियको अलन् ि परीिा पलछ नयाुँ र्शलैिक सत्र सरुु नह न्जिे बलढिा सा  लदनको िालग लर्शिक 

किरु्ारीिाई परीिा काजको व्यिस्था गनु सलकनेछ । 

ट. सरुिा रोग¸ िहािारी¸ लिपद ्  था अन्य प्रकोपका कारणिे आप कालिन लिदा लिनपुने अिस्था 

आएिा गाउुँकायुपालिकाको बैठकको लनणयु बिोलजि  ोलकएको लिदा उपिब्ि गराईनेछ र सो को 

लिदा अलभिेख राख्न गाउुँकायुपालिकाको लनणयु बिोलजि ह नेछ । 

ठ. खाजा खाने सिय कायाुियको सेिा प्रिाहिा असर नह ने गरी कायाुिय प्रिखुिे  ोके अनसुार 

ह नेछ । 

ड. लडभाईस इिेक्रोलनक िलेसन भएकोिे यो लिग्रन सक्ने िा लिद्य ु लनयलि  आपलू ु नभएको 

अिस्थािा िा लडभाईसिा र्ाज ुनभएिा िा अन्य कुनै कारणिे हालजर गनु नसलकने अिस्था भएिा 

लडभाईस पनुिः संर्ािनिा नल्याईसके सभिका हरेक लदन अनसुरू्ी-३ बिोलजि हालजर गनु सलकनेछ 

र उक्त हालजरी सभबलन्ि  कायाुिय प्रिखुिे प्रिालण  गरी गाउुँपालिकाको सरू्ना प्रलिलि र्शाखािा 

उपिब्ि गराई र्शाखािे लसस्टििा अद्यािलिक गराउन ुपनेछ । 

ढ. हालजर गने किरु्ारीिे आफ्नो User ID/Password प्रयोग गरी आफ्नो हालजर लििरण हनेु 

सक्नेछन र लिदा काज िाग गनु सक्नेछन । 

ण. काब ुबालहरको पररलस्थ ी बाहके अलग्रि लिदा स्िीकृ  नगराई िगा ार  ीन लदन सभि कायाुियिा 

अनपुलस्थ  रहने किरु्ारीको उक्त लदन पश्चा  हालजर रोक्का रालखनेछ र लनयिानसुार कारिाही ह नेछ 

। 

पररच्छेद- ३ 

हालजरी अलभिेख र िगबकु सभबन्िी व्यिस्था 

५. हालजरी अलभिखे 

क. नेपाि सरकारिे राजपत्रिा सूर्ना प्रकालर्श  गरी  ोके बिोलजिको कायाुिय सियिा अलनिायु 

रुपिा लिद्य ुीय हालजरी गनुु पनेछ । 

ख. सभबलन्ि  कायाुियको लनयिानसुार उपलस्थ  ह ने सिय र छुट्टी ह ने सिय (लदनको दईुपटक) 

अलनिायु रुपिा लिद्य ुीय हालजर गनुु पनेछ । कायाुियिा हालजर भएको किरु्ारीिे कायाुिय 

प्रिखुको स्िीकृल  लबना कायाुिय सिय लभत्र कायाुिय छोडी जान ु ह दनै । किरु्ारी कायाुिय 

सियिा हालजर भए/नभएको िा कायाुिय सिय लभत्र किरु्ारी काििा उपलस्थ  रह े नरहकेो 

आकलस्िक जाुँर् सभबलन्ि  कायाुिय प्रिखु िा लनजिे  ोकेको अलिकृ िे गनु सक्नेछ । यसरी 

आकलस्िक जाुँर् गदाु अनपुलस्थ  रहकेो किरु्ारीसंग स्पलिकरण लिइनेछ र स्पलिकरण लर्िबझु्दो 

नभएिा त्यस् ो किरु्ारीको गयि कट्टी गनुुका साथै प्रर्लि  काननु बिोलजि लिभागीय कारिाही 

गररनेछ । 
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ग. िलहनािा  ीन पटकसभि लनिाुरर  सिय भन्दा १५ लिनेट लढिा आउने किरु्ारीिाई कायाुिय 

प्रिखुिे हालजर गनु लदन सक्नेछ ।  र िलहना  ीन पटक भन्दा बढी लनिाुरर  सिय भन्दा लढिा 

उपलस्थ  भएिा सो लदन अनपुलस्थ  भएको िालननेछ र लनयिानसुार कारिाही ह नेछ । 

घ. लनिाुरर  सिय भन्दा लछटो आउदा र लढिो जाुँदा पलन हालजर गनु सलकनेछ । लिद्याियका पाटुटाइि 

लर्शिकको हकिा सभझौ ा अनसुार लिद्य ुीय हालजर गनुुपनेछ । 

ङ.  ोलकएको सरकारी लिदा बाहके कायाुियिे अन्य लिदा लदएिा सोको लनणुय सलह  जानकारी सरू्ना 

प्रलिलि अलिकृ िाई गराउन ु पनेछ र लफल्डिा गएको लििरण िगबकु अनसुरू्ी २ को ढाुँर्ािा 

अलनिायु भनुु पनेछ िा किरु्ारीिे आफ्नो User ID प्रयोग गरर लफल्डको िालग अनरुोि पठाउन 

सक्नेछ ।  

र्. लिहान र बेिकुा दबैु पटक हालजर छुटेिा किरु्ारी अनपुलस्थ  भएको िालननेछ । यलद कायाुियको 

कािको लसिलसिािा दिु ै सिय हालजर गनु छुटेिा  रुुन्  कायाुिय प्रिखुिाई जानकारी गराई 

कायाुिय प्रिखुबाट िगबकुिा जनाई प्रिालण  गनुु पने छ र  ोलकएको किरु्ारीिे लिद्य ुीय 

हालजरीिा प्रलििी गनुु पनेछ  र यसिाई सुलििाको रुपिा प्रयोग गनु पाईने छैन । उपयकु्त कारण र 

पिुाईलिना कायाुिय प्रिखुिे िगबकु प्रिालण  गनुु ह दनै ।  

छ.  ालिि¸ गोष्ठी¸ कायुक्रि िगाय  लिलभन्न सिारोहहरुिा उपलस्थ  भई कायाुियिा उपलस्थ  ह न 
नसकेिा िा अनगुिन  था भ्रिणका िालग काजिा खलटएको अिस्थािा प्रिखु प्रर्शासकीय 

अलिकृ िे स्िीकृ  गरेको भ्रिण आदरे्श अलनिायु रुपिा सरू्ना प्रलिलि अलिकृ  िा प्रिखु 

प्रर्शासकीय अलिकृ िे  ोकेको अन्य किरु्ारीिाई सोही लदन उपिब्ि गराउन ु पनेछ र प्रिखु 

प्रर्शासकीय अलिकृ को हकिा लजल्िा लभत्र भए आफैुँ र लजल्िा बालहर जानपुने भएिा अध्यिको 

स्िीकृ ी अनसुार ह नेछ । लिदा¸काज¸ लफल्डिा खटाउको लिदाको स्िीकृ  भए अनसुार अलभिेख 

प्रर्शासन र्शाखािे राख्नपुनेछ । लिद्याियको हकिा प्रिानाध्यापकिे स्िीकृ  गरी  ोलकएको 

किरु्ारीिे हालजरी अद्यािलिक गनुु पनेछ र प्रिानाध्यापकको हकिा  ोलकए अनसुार ह नेछ । 

ज. लिद्य ुीय हालजरीिा दलैनक हालजर गनुुपने सिय नेपाि सरकारिे  ोकेको कायु घण्टा भन्दा कि 
हालजरी भए लहसाब गदाु जल  लदन बराबर सिय कि ह न्छ त्यल  लदन लनजको संलर्  लिदाबाट कट्टी 

ह नेछ । 

झ. लिद्य ुीय हालजरीको अलभिेख सरुिणको लजभिेिारी सूर्ना प्रलिलि र्शाखा¸ प्रर्शासन र्शाखा र 

 ोलकएको किरु्ारीिा रहनेछ । 

ञ. प्रत्येक िलहनाको अन्त्यिा किरु्ारीहरुको हालजरी रेकडु सरू्ना प्रलिलि र्शाखािे लप्रन्ट गरी प्रिखु 

प्रर्शासकीय अलिकृ बाट प्रिालण  गराई प्रर्शासन र्शाखािे अलभिेख राख्नपुनेछ र प्रत्येक िलहनाको 

अलन् ि कायुलदन  िबी प्रयोजनको िालग हालजरी प्रिालण  गराई आलथुक प्रर्शासन र्शाखािे सो 

हालजरी प्रिालण  भएपलछ िात्र  िब भकु्तानी गनुुपनेछ । किुर्ारीिे अलनिायु रुपिा आफ्नो हालजर¸ 

काज  था लिदा अद्यािलिक गरी सक्नपुनेछ । हालजर अद्यािलिक नभएसभि उक्त िलहनाको  िब 

भिा भकु्तानी प्रयोजनका िालग हालजर लििरण पठाइने छैन । 
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ट. कायाुिय सिय भन्दा बढी अिलि कायु गरेको अिस्थािा अल ररक्त सलुििाका िालग कायुलिलि 

बनाउुँदा लिद्य ुीय हालजरीको आिार लिइनेछ । गाउुँपालिकािे किरु्ारी प्रोत्साहनका िालग 

िलु्याङ्कन गदाु लिद्य ुीय हालजरीिाई िखु्य आिार िालननेछ । 

६. लिद्य ुीय हालजरी प्रणािी र हस् लिलख  हालजरीिः 
क. सभपणु ुकिरु्ारीिाई लिद्य ुीय हालजरी प्रणािीका बारेिा पिू ुजानकारी गराई लिद्य ुीय हालजरी िलेसन 

जडान भएपलछ लिद्य ुीय हालजर प्रणािी िाग ुभएको िालनने छ । 

ख. हालजरी लडभाईस कायाुियको लनयलि  कायु स्थििा ह नपुनेछ । 
ग. लडभाईस जडान गदाु कायाुियिा कायुर  किरु्ारीहरुिाई पायक पने  था लडभाईसको दृलिकोणिे 

कायाुिय प्रिखुिे उपयकु्त दखेेको स्थानिा जडान गनुु पनेछ । 

घ. प्रर्शासन र्शाखा र सरू्ना प्रलिलि र्शाखािे िालसक रुपिा कायाुिय प्रिखुबाट हालजरी प्रिालण  गराई 
िालषकु हालजरी पलुस् का  यार गरी सो को अलभिेख सि े राख्न ुपनेछ । 

ङ. लिद्य ुीय हालजरी िाग ु भएपलछ अलनिायु रुपिा लिद्य ुीय प्रणािीबाट िात्र हालजरी गने र सो को 

अलभिेख व्यिस्थापन गनुुपनेछ । हस्  लिलख  हालजरी प्रयोगिा ल्याइने छैन । 

र्. कुनै किरु्ारी सरुिा भई रिाना भए पश्चा  र अिकार्श ह ने किरु्ारी अिकार्श भएिा त्यस् ो 

किरु्ारीको हालजरी बन्द गररनेछ । 

छ. करारका किरु्ारीिे करार सभझौ ा सिाप्त ह न ुभन्दा १५ लदन अगाि ै भयाद थपको िालग लनिदेन 

लदनपुनेछ । भयाद थप भएपलछ िातै्र लिद्य ुीय हालजरी गनुुपदछु । भयाद थप नह ुँद ैलिद्य ुीय हालजरी गनु 

पाइनेछैन । 

७. उपकरणको सरुिाको लजभिा सभबलन्ि  कायाुियको ह नेछ कुनै प्रालिलिक कारणिे उपकरणिे काि 
नगरेिा गाउुँपालिकाको सरू्ना प्रलिलि र्शाखािा  त्काि जानकारी गराउनपुनेछ । साथै कुनै िानलिय 

कारण िा लनयोलज  रुपिा उपकरणिा िल  िा हानी नोक्सानी पयुाुइएको पाईएिा सभबलन्ि  कायाुिय न ै

सोको जबाफदहेी ह न ुपनेछ । 

८. गाउुँपालिकािा प्रिखु प्रर्शासकीय अलिकृ को अध्यि ािा दहेायको ४ सदस्यीय िलू्यांकन सलिल  

गठन ह नेछिः  

क) प्रिखु प्रर्शासकीय अलिकृ            -अध्यि  

ख) आलथुक प्रर्शासन र्शाखा प्रिखु        -सदस्य 

ग) प्रर्शासन र्शाखा प्रिखु                     -सदस्य  

घ) सरू्ना प्रलिलि अलिकृ                   -सदस्य सलर्ि  

९. िलू्याकंन सलिल को काि क वु्य अलिकारिः 

क. लबना जानकारी गयि भएिा िलू्यांकन सलिल ि ेगयिकट्टी गन ुसक्नेछ ।  
ख. पररलस्थल  व्यिहाररक कारण, र्शारीररक अिस्था हरेी िलु्यांकन सलिल िे 

ग. गयिकट्टी छुट लदन सक्नेछ ।  
घ. पटक पटकको र्े ािनी पश्चा पलन हालजर गनु अटेर गरेिा िलू्यांकन सलिल िे लिभागीय 

कारिाहीका िालग लसफाररस गनु सक्नेछ । 
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१०. बािा अड्काउ फुकाउन ेअलिकार 

यस कायुलिलि बिोलजि कायु गदाु गराउुँदा आइपने बािा अड्काउ फुकाउने सभपणू ु अलिकार गाउुँ 

कायुपालिकािा लनलह  ह नेछ । 

 

११. बर्ाउ 

यो कायुलिलि संघ¸ प्रदरे्श र गाउुँसभाबाट पारर  अन्य काननुसंग बाुँलझएिा बाुँलझएको हदसभि स्ि िः 

लनष्कृय ह नेछ । 
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अनसुरू्ी १ 

लिदाको लनिदेन 

दहु ुँ गाउुँपालिका 

गाउुँकायपुालिकाको कायािुय¸लहलकिा¸ दार्ुिुा 

किरु्ारीि ेप्रयोग गन े

नाि       संके  न.ं   पद                कायाुिय 

लर्न्ह 

िगाउन े
िागकेो लिदाको लकलसि लिदाको अिलि कारण कैलफय  

 भपैरी आउने र पि ुलिदा    

 घर लिदा    

 लिरािी लिदा    

 प्रसलु  लिदा प्रसलु  स्याहार लिदा    

 लकररया लिदा    

 अध्ययन लिदा    

 असािारण लिदा    

लिदाको लिल                      दलेखिः                                          सभििः 

किरु्ारीको सहीिः                                     लिल िः 

 

किरु्ारी प्रर्शासन र्शाखािे प्रयोग गनिेः 

लिदाको लकलसि संलर्  लिदा हाि िागकेो संलर्  ह न ेलिदा कैलफय  

भपैरी आउने र पि ुलिदा     

घर लिदा     

लिरािी लिदा     

प्रसलु  लिदा प्रसलु  स्याहार लिदा     

लकररया लिदा     

अध्ययन लिदा     

असािारण लिदा     

किरु्ारी प्रर्शासन र्शाखा 

किरु्ारीको दस् ख िः        स्िीकृ  गन ेअलिकृ को 

किरु्ारीको नाििः नाििः 

पदिः पदिः 

लिल िः लिल िः 

स्िीकृ  भएको/नभएकोिः 

लिदा सलकने लिल िः
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अनसुरू्ी २ 

हालजरी िगबकु 

दहु ुँ गाउुँपालिका 

गाउुँकायपुालिकाको कायािुय¸लहलकिा¸ दार्ुिुा 

किरु्ारीको नाि¸ थरिः 

किरु्ारी संके  नं.  

पदिः 

क्र स लिल  बालहर गएको स्थान कािको प्रयोजन गएको सिय आएको सिय कैलफय  

       

       

       

       

       

       

       

 

 

…………………….. 

   किरु्ारीको दस् ख  

 

    ……………………..         ……………………..                                 …………………….. 

   प्रर्शासन र्शाखाको दस् ख        लसफाररस गनेको दस् ख                 प्रिालण  गनेको दस् ख  

  नोटिः लफल्डिा गएको परैु लदन उपलस्थ  ह न नसक्न ेभए कारण र कािको प्रयोजन कैलफय िा जनाउन े। 
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अनसुरू्ी- ३ 

लिर्शषे पररलस्थल ि ेई-हालजरी िगाउन असिथ ुभएिा भनु ुपन ेफारि 

दहु ुँ गाउुँपालिका 

गाउुँकायपुालिकाको कायािुय¸लहलकिा¸ दार्ुिुा 

किरु्ारीको नाि¸ थरिः 

किरु्ारी संके  नं.  

पदिः 

क्र स लिल  कायािुय आएको सिय कायािुयबाट गएको सिय ई हालजरी निाग्नकुो कारण कैलफय  

      

      

      

      

      

      

      

 

 

…………………….. 

   किरु्ारीको दस् ख  

 

    ……………………..         ……………………..                                 …………………….. 

   प्रर्शासन र्शाखाको दस् ख        लसफाररस गनेको दस् ख              प्रिालण  गनेको दस् ख  

 

आज्ञािे, 

िीरलसंह िािी 

प्रिखु प्रर्शासकीय अलिकृ  


